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ACTA N° 72  

 

FECHA:  Bogotá, agosto, 10 de 2023. 

 

HORA:  09:00 a.m. - 11:00 am. 

 

LUGAR:  N/A 

 

TEMA:  Línea técnica en salud con relación al diligenciamiento de formatos  

 

ASISTENTES: Planilla de asistencia.  

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Presentación de los presentes y socialización de los cambios realizado en el diligenciamiento 

de los formatos de administración de medicamentos. 

 

2. Inquietudes o dudas con relación a los formatos socializados en la supervisión 
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DESARROLLO: 

 

1. Siendo las 9+00 am se reúnen por medio de video llamada los siguientes: Jhonatan Nick 

Rodríguez referente técnico en salud, Gina Sotelo profesional de apoyo a la supervisión, 

Anyela Gaspar coordinadora centro integrarte atención interna grupo 2, Viviana Vaquiro y 

Silfredo Velasco auxiliar de enfermería, Guadalupe Cuadro Orozco enfermera jefe del 

centro integrarte atención interna.  

 

La profesional de apoyo a la supervisión Gina Sotelo informa los siguientes cambios en 

los formatos; de acuerdo con la línea técnica entregada por el referente técnico en salud 

y documental de la SDIS: 

 

• La paginación del formato de administración de medicamentos debe ser 1/2 en la 

primera página y para su respaldo siendo la segunda página con numeración 2/2. 

Fotografía 1.  

• En la casilla superior izquierda donde solicitan el medicamento (vía, dosis, 

presentación y frecuencia) se debe diligenciar en el orden que lo solicita el formato 

siguiendo el ejemplo de la fotografía 2. El ejemplo se toma de la orden 

farmacológica (fotografía 3).  

Cabe resaltar que la cuadricula de medicamentos se diligenciara en base a la orden 

farmacológica emitida por el médico tratante, tal cual como se encuentre prescrita en la orden.  

• La manera correcta en la que cierra un medicamento para dar a conocer en el 

formato que se suspende o se finaliza, se debe trazar dos líneas como se muestra 

en la fotografía 4. 

• Cuando en el formato queden espacios como días o se necesite cerrar todo el 

formato para proceder archivar se debe realizar líneas como se representa en la 

fotografía 5.  

2. Inquietudes o dudas con relación a los formatos socializados en la supervisión  

En cuanto a la paginación, se solicita aclaración sobre la paginación a la hora de imprimir, es 

decir ¿a la hora de imprimir se debe editar la paginación para colocar la numeración indicada?  

Respuesta: Si, se debe editar la paginación que se encuentra en la parte superior derecha 

dejando como primera página 1 de 2 y para la segunda pagina 2 de 2.  
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En el espacio de vía dosis, presentación y frecuencia, ¿Cómo se diligencia en caso de que 

algunas formulas no prescriban cada cuanto se debe suministrar el medicamento, solo aparece 

1-1-2 o 15-15-30 como en la fotografía 6, con el medicamento de levomepromazina? Se solicita 

aclarar la forma de diligenciar, por lo que la línea técnica y la supervisión invitan a realizar un 

ejercicio práctico (fotografía 7) teniendo como base una fórmula médica. 

A partir del ejercicio, el referente técnico indica que el formato no es tan claro cómo se desea, 

pero se brinda la aclaración partiendo de la indicación dada, en el punto 1 de la presente acta 

como se muestra en la fotografía 2, ejemplo enviado por el referente técnico.  

VIA: Vo (Vía oral) 

Dosis: 1,2 o 3 tabletas 

Presentación:  3 mg 

Frecuencia: Cada 12 horas, 15-15-30 en el caso de gotas o 1-0-1 indicando la cantidad de tableta 

administrar dependiendo como lo indique la formula médica 

Si la fórmula medica indica cada 12 horas, esta se tomará como la frecuencia para administrar el 

medicamento y de la misma manera como este redactada la formula se plasmará en el 

documento de administración de medicamentos. 

Ejemplo: Si la indicación es 15-15-30 así se reporta. 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Dar cumplimiento de la manera como se 

diligencia los formatos en base a lo indicado 

en la siguiente acta. 

CIAI Grupo 2 Durante el convenio o 

hasta nueva 

indicación. 
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CONVOCATORIA: N/A 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y 

Apellidos 

 Cargo o Tipo 

de vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Gina Sotelo  

 Profesional 

apoyo a la 

supervisión  

 

 

 

 

Jhonatan Nick 

Rodríguez  

 Referente 

técnico en salud  

 SDIS -

DISCAPACIDAD 

 

 

Anyela Gaspar 

 

Coordinadora  

 

CIAI Grupo2 

 

 

Jenny Viviana 

Váquiro 

 

Aux. de 

enfermería  

 

CIAI Grupo2 

 

 

Silfredo Velasco 
 Aux. de 

enfermería 

 
CIAI Grupo2 

 

 

Claudia Pérez 

 
Auxiliar 

administrativo 

 

CIAI G2 

 

 

Guadalupe 

Cuadro  

 
Enfermera 

 
CIAI Grupo2 
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Anexos: 

     

Fotografía 1                                                                                                                  Fotografía 2 
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Fotografía 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotografía 4 
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Fotografía 5 

 

 

 

Fotografía 6 
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Fotografía 7 

 

Elaboró: Guadalupe Cuadro Orozco 


